Verwaltungsgemeinschaft
Buch

Starte dein Berufsleben am 01. September 2026 mit einer AUSBILDUNG
bei der

Verwaltungsgemeinschaft Buch

zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung des Freistaates Bayern und
Kommunalverwaltung (VFA-K)

Die Verwaltungsgemeinschaft Buch besteht aus drei Mitgliedsgemeinden in welchen insgesamt rund
6.500 Menschen leben. Neben der Verwaltung fiir die drei Mitgliedsgemeinden tGbernimmt die VG
auch Aufgaben fir einen Abwasserzweckverband.

Was machst Du?

In deiner Ausbildung lernst du alle Verwaltungsbereiche, wie z. B. Biirgerbiiro, Standesamt, Kasse,
Kammerei, Hauptamt, Bauamt und Personalbiiro kennen und darfst hier tatkraftig mitarbeiten. Du
bearbeitest Antrage und Anfragen, wendest Rechtsvorschriften an und hast dabei haufig Kontakt zu
den Birgerinnen und Bilirgern unserer Verwaltungsgemeinschaft.

Was erwartet Dich?

Verwaltungsfachangestellte/r ist ein anerkannter Ausbildungsberuf nach dem Berufsbildungsgesetz
(BBiG). Die Dauer betragt 3 Jahre. Der Berufsschulunterricht findet in Blockform in der Berufsschule in
Kempten statt. Die Ausbildung wird durch Uberbetriebliche Lehrgiange bei der Bayerischen
Verwaltungsschule erganzt und erfolgt im Verbund mit dem Landkreis Neu-UIm.

Wie viel verdienst Du?
e 1.368,26 € im ersten Ausbildungsjahr
e 1.418,20 € im zweiten Ausbildungsjahr
e 1.464,02 € im dritten Ausbildungsjahr (TVAGD-BT-BBIG gliltig ab 01.05.2026)

Welche Aufstiegsmaoglichkeiten hast Du?
e Beschéftigtenlehrgang Il (Verwaltungsfachwirt/in) (BVS)
e Verwaltungsbetriebswirt/in (BVS)

Was musst Du mitbringen?
e einen guten Abschluss der mittleren Reife oder einen gleichwertigen Bildungsabschluss
e Freude am Umgang mit Menschen und Rechtsvorschriften
e Teamfahigkeit
e |ogisches und abstraktes Denkvermdogen
e eine sorgfaltige und gewissenhafte Arbeitsweise
e Lernbereitschaft und Leistungswillen
e eine gute mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit sowie Rechtschreibsicherheit

Was bieten wir Dir?

Du bekommst eine griindliche, vielseitige und interessante Ausbildung. Nach der Ausbildung hast du
einen sicheren Arbeitsplatz in einem modernen Dienstleistungsunternehmen mit leistungsorientierter
Bezahlung nach dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst (TV6D-VKA).

Neugierig geworden?

Sende uns deine aussagekraftige Bewerbung bis zum 30.11.2025 - vorrangig per Email - an
bewerbung@vg-buch.de oder postalisch an die Verwaltungsgemeinschaft Buch - Personalbiiro -,
Friedhofweg 2, 89290 Buch. Bei Fragen wende dich gerne an Herrn Reindle (Hauptamt) unter der
Telefonnummer 07343 9603-41. Wir freuen uns darauf, dich kennen zu lernen!



