Das sind lhre Aufgabenschwerpunkte:

» Leitung der Kassenverwaltung fir die Mit-
gliedsgemeinden Elfershausen und Fuchsstadt
mit eigenverantwortlicher Erledigung aller
Kassengeschifte

» Zentrale Buchhaltung und Rechnungspriifung

» Mahn- und Vollstreckungswesen
» Erstellung von Kassenabschliissen, Jahresrech-
nungen und Vermoégensnachweisen

» Mitarbeit in der EDV-Administration

Unser Angebot:

Wir erwarten von lhnen:

»

»

»

»

»

Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum /
zur Verwaltungsfachangestellten (VFA-K) —
Beschaftigtenlehrgang | oder eine vergleichbare
kaufmannische Ausbildung

Kenntnisse im kommunalen Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen sind von Vorteil

Gute EDV-Kenntnisse in den gangigen Office-Anwen-
dungen

Zuverlassigkeit, Verantwortungsbewusstsein und
sorgfaltige Arbeitsweise

Fahigkeit zur eigenstandigen und l6sungsorientier-
ten Arbeit, hohe soziale Kompetenz, Teamfahigkeit
sowie Kommunikationsstarke

«/ Ein unbefristetes und sicheres Arbeitsverhéltnis im 6ffentlichen Dienst.

« Eine leistungsgerechte Vergiitung nach Tarif (TV6D) entsprechend Ihrer Qualifikation und Erfahrung

V Gleitende Arbeitszeiten

' Umfassende Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

« Eine abwechslungsreiche u. verantwortungsvolle Tétigkeit in einem motivierten Team

 Alle Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes, einschlieBlich betrieblicher Altersversorgung




