
 

Das sind Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

» Leitung der Kassenverwaltung für die Mit-

gliedsgemeinden Elfershausen und Fuchsstadt 

mit eigenverantwortlicher Erledigung aller 

Kassengeschäfte 

» Zentrale Buchhaltung und Rechnungsprüfung 

» Mahn- und Vollstreckungswesen  

» Erstellung von Kassenabschlüssen, Jahresrech-

nungen und Vermögensnachweisen 

» Mitarbeit in der EDV-Administration 

Wir erwarten von Ihnen:  

» Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum / 

zur Verwaltungsfachangestellten (VFA-K) –  

Beschäftigtenlehrgang I oder eine vergleichbare 

kaufmännische Ausbildung  
 

» Kenntnisse im kommunalen Haushalts-, Kassen- und 

Rechnungswesen sind von Vorteil 
 

» Gute EDV-Kenntnisse in den gängigen Office-Anwen-

dungen 
 

» Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein und 

sorgfältige Arbeitsweise   
 

» Fähigkeit zur eigenständigen und lösungsorientier-

ten Arbeit, hohe soziale Kompetenz, Teamfähigkeit 

sowie Kommunikationsstärke Unser Angebot: 
 

 Ein unbefristetes und sicheres Arbeitsverhältnis im öffentlichen Dienst. 

 Eine leistungsgerechte Vergütung nach Tarif (TVöD) entsprechend Ihrer Qualifikation und Erfahrung 

 Gleitende Arbeitszeiten 

 Umfassende Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten  

 Eine abwechslungsreiche u. verantwortungsvolle Tätigkeit in einem motivierten Team 

 Alle Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes, einschließlich betrieblicher Altersversorgung  

 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? 
 

     Dann freuen wir uns darauf, Sie kennen zu lernen. Ihre aussagekräftigen und vollständigen Bewerbungsunterlagen 

richten Sie bitte bis zum 20.03.2026 an die Verwaltungsgemeinschaft Elfershausen, Personalverwaltung 

Marktstraße 17, 97725 Elfershausen oder als PDF-Dokument via E-Mail an schubert@elfershausen.de 

        

      Seit Mai 2018 gilt die Datenschutzgrundverordnung (DSGVO). Ihre personenbezogenen Daten werden ausschließlich an am Einstellungsver-

fahren beteiligte Stellen weitergegeben und nach dessen Abschluss gelöscht bzw. vernichtet. 
 


