
FC Hawangen – Wir suchen DICH 

Fußballclub seit 1948  

              

 

 

Der FC Hawangen sucht zu dem nächstmöglichen Zeitpunkt für den Sportbetrieb einen 
 

Schriftführer 
 
 
DEINE AUFGABEN 

• Teilnahme und Protokollierung von internen Sitzungen (monatlich) 

• Vorbereitung und Erstellung von Dokumenten für Mitgliederversammlung 

• Stellen von Förderanträgen 

• Verwaltung von Sportversicherungen 
 
 
DEIN PROFIL 

• Umgang mit Microsoft Office 

• Spaß und Interesse rund um das Thema Vereinsleben 

• Eigeninitiative und gute Kommunikationsfähigkeit 

• Strukturierte, sorgfältige, selbstständige Arbeitsweise 
 
 
WIR BIETEN 

• Eine Aufwandsentschädigung im Rahmen der Ehrenamtspauschale 

• Die Unterstützung eines engagierten Teams 

• Neue Erfahrungen und viel Freude in einem familiären Umfeld 
 
 
Zeitaufwand: ca. 1h/Woche 
 
 
Bei Fragen wende dich gerne an Anna Lena Schneider (0175/2314935) oder an die restliche 
Vorstandschaft. 


