
   
 
 
Die Stadt Bischofsheim i.d.Rhön sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 

eine/n Kassenverwalter/in (m/w/d)  
unbefristet in Voll-/oder Teilzeit (mind. 30 Wochenstunden) 
 
 

Ihr Aufgabenbereich:  
• Verantwortung für die ordnungsgemäße Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs 

• Überwachung und Verwaltung der Kassenmittel sowie der Liquidität 

• Verwaltung und Überwachung von Forderungen und Verbindlichkeiten 

• Mahn- und Vollstreckungswesen 

• Aufsicht über die Nebenkassen und Zahlstellen 

• SEPA-Mandatsverwaltung  

• Erstellung von Tages-, Zwischen- und Jahresabschlüssen sowie Statistiken der Kasse 

• Verwaltung der Verwahrgelder und Vorschüsse 

• Mitwirkung bei der Jahresrechnung 

 
 
Als Voraussetzungen werden erwartet:  
• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (VFA-K) oder 

Beschäftigtenlehrgang I 

• Alternativ eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Sicherer Umgang mit MS Office 

• Fachliche Kompetenz, Teamfähigkeit und Motivation 

• Selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 

• Hohes Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit und Verschwiegenheit 

• Freundliches und selbstsicheres Auftreten 
 
 

Wir bieten:  
• eine leistungsgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst 

(TVöD) 

• eine betriebliche Zusatzversorgung 

• eine betriebliche Krankenzusatzversicherung 

• einen Zuschuss zur betrieblichen Altersversorgung 

• eine vielseitige, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit  

• einen sicheren Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst  
 
 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 06.12.2026 an 
die Stadt Bischofsheim i.d.Rhön, Kirchplatz 4, 97653 Bischofsheim i.d.Rhön, per Email: 
daniel.manger@bischofsheim-rhoen.de  
 
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Geschäftsleitung, Herr Manger, unter  
Tel. 09772/9101-25. 
 
Mit der Abgabe der Bewerbung bestätigen Sie, das auf der Homepage der Stadt Bischofsheim 
i.d.Rhön (https://www.bischofsheim-rhoen.de/ausbildung-und-stellenangebote/) veröffentlichte 
Merkblatt „Datenschutzhinweise zur Verarbeitung von personenbezogenen Daten im Rahmen 
Ihrer Bewerbung“ gelesen zu haben und erklären sich mit der Nutzung Ihrer Daten 
einverstanden. 

https://www.bischofsheim-rhoen.de/ausbildung-und-stellenangebote/

