Gemeinde Oberammergau

Die Gemeinde Oberammergau — Eigenbetrieb Oberammergau Kultur — sucht zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt einen

Mitarbeiter (m/w/d)
fur die Entgeltabrechnung / Lohn- und Gehaltsabrechnung

in Vollzeit oder Teilzeit.

Ihr Aufgabengebiet:
e Vorbereitung und Durchfiihrung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen
o Erfassung, Pflege und Verwaltung der Personalstammdaten
o Abwicklung des Melde- und Bescheinigungswesens
o Prifung der Sozialversicherungs-, Steuer- und Zusatzversicherungspflicht
e Erstellung von Personalstatistiken und Auswertungen
e Bearbeitung der Zeiterfassung sowie Prifung der Zeitkonten

¢ Ansprechpartner/in flr Mitarbeitende, Krankenkassen und Behdérden in allen abrechnungsrele-
vanten sowie sozialversicherungsrechtlichen Fragestellungen

Ihr Profil:

o Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Sozialversicherungsfachangestellte/r, Steuerfach-
angestellte/r, Verwaltungsfachangestellte/r oder eine vergleichbare Qualifikation

e Berufserfahrung im Bereich der Entgeltabrechnung

e Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht

o Kenntnisse im Tarifrecht des 6ffentlichen Dienstes (TVOD) sind wiinschenswert
e Ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit

e Hohes Mal} an Verantwortungsbewusstsein und Zuverlassigkeit

o Strukturierte, sorgfaltige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Freundliches, serviceorientiertes und verbindliches Auftreten

Wir bieten:
o Einen sicheren Arbeitsplatz in einer unbefristeten Festanstellung
o Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
o Eine leistungsgerechte Bezahlung nach dem TV6D sowie die im 6ffentlichen Dienst
Ublichen Zusatzleistungen (betriebliche Altersvorsorge, Jahressonderzahlung, etc.)
e 30 Tage Erholungsurlaub in einem Kalenderjahr zzgl. Freistellung am 24. und 31.12.
o Gemeinsame Veranstaltungen wie z. B. Betriebsausflug, Weihnachtsfeier

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann senden Sie lhre Bewerbung bis spatestens 30.09.2026 schriftlich an die Gemeinde Oberam-
mergau, Eigenbetrieb Oberammergau Kultur, Werkleitung, Ludwig-Thoma-Str. 10, 82487 Oberam-
mergau oder per Mail als zusammenhangende PDF-Datei an kultur@gemeinde-oberammergau.de.

Fur Rackfragen steht Ihnen Frau Zeising unter der Tel. 08822/32-451 gerne zur Verfligung.
Wir freuen uns auf Sie!
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