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Der Markt Feucht (ca. 13.700 Einwohner) sucht ab sofort einen

Mitarbeiter (w/m/d) im Bereich Strategie und

Projekte
in Teilzeit, Bewerbung bis 21.09.2025 maglich.

Die Stelle umfasst folgende Aufgaben:

Einfihrung eines
Dokumentenmanagementsystems fur die gesamte
Verwaltung auf der Grundlage des
Einheitsaktenplanes

Mitarbeit in weiteren Projekten mit strategischer
Bedeutung fur den Markt Feucht

Verwaltung des Ortsrechts und der Hoheitszeichen

Kommunalarchiv und Registratur

lhr Profil:

abgeschlossene Ausbildung als
Verwaltungsfachangestellter VKA (w/m/d) oder
vergleichbare kaufmannische Ausbildung

Grundlegende Kenntnisse im Projektmanagement
sind von Vorteil

strukturierte und selbststandige Arbeitsweise mit
hoher Eigeninitiative

strategisches Handeln, Kreativitat, Flexibilitat und
Innovationsfahigkeit

Teamfahigkeit, Kommunikations- und
Kooperationsfahigkeit sowie Verhandlungsgeschick
und Durchsetzungsstarke

Bereitschaft zur Teilnahme an Weiterbildungen

sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift und
sicherer Umgang mit den gangigen Office-
Programmen
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Wir bieten lhnen:

Eine unbefristete Stelle in Teilzeit mit 30
Wochenstunden

Die Eingruppierung richtet sich nach lhrer
Quialifikation und ist derzeit bis EG 7 TV6D moglich -
eine Eingruppierung in EG 8 TV6D kann in Aussicht
gestellt werden

Eine interessante und abwechslungsreiche
Tatigkeit, bei der Sie Verantwortung Gbernehmen
kénnen

Ein angenehmes Arbeitsklima, sowie
familienfreundliche Arbeitszeitregelungen

Einen krisensicheren Arbeitsplatz
Weiterbildungen im Rahmen der Tatigkeit

Einen modernen Arbeitsplatz mit hochwertiger IT-
Ausstattung

GesundheitsférderungsmafRnahmen

leistungsorientierte Bezahlung und
Jahressonderzahlung

Eine attraktive betriebliche Altersversorgung fur
Tarifbeschaftigte

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen und stehen lhnen gerne fir weitere Fragen zur Verfligung.
Telefonische Auskunfte zum Aufgabengebiet beantwortet Ihnen Frau Buchta unter der Tel. 09128/9167-900. Bei
Fragen zum Bewerbungsverfahren wenden Sie sich bitte an Frau Rosenkranz (Tel. 09128/9167-150) oder Frau
Teuber (Tel. 09128/9167-153).

Jetzt bewerben!

Bitte haben Sie Verstandnis daflr, dass wir nur Bewerbungen bertcksichtigen kdnnen, die den oben genannten
Anforderungen entsprechen.
Informationen zum Datenschutz im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren finden Sie unter dem
Stichwort ,,Bewerbermanagement” auf der Homepage des Marktes Feucht www.feucht.de unter der Rubrik
Rathaus & Service, Blrgerservice.



https://karriere.feucht.de/de/jobposting/27344418a5a1e9faebd2e5fc8395115ec43b7bb60/apply
http://www.feucht.de/

