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Stellenausschreibung

Auszubildender Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)

Einsatzbereich Arbeitsumfang Vergiitung Beginn
Verwaltungsgemeinschaft Vollzeit TV6D 01.09.2027
Neustadt

Die Verwaltungsgemeinschaft Neustadt a.d.Waldnaab stellt zum 01.09.2027 einen Auszubildenden
zum Verwaltungsfachangestellten Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung -VfA-K- (m/w/d) ein.

lhre Aufgaben:

o Strukturierter Einblick und aktive Mitarbeit in unterschiedlichen Bereichen und Abteilungen der
Verwaltung, z.B. Einwohndermeldeamt, Bauamt, Ordnungsamt, Kasse, etc.

¢ Bearbeitung von Blrgeranfragen - und anliegen
¢ Erstellung und Bearbeitung von Schreiben und Bescheiden
¢ Unterstltzung bei der Planung, Organisation und Durchfihrung von weiteren Verwaltungsprozessen

lhr Profil:

¢ ein freundliches und kommunikatives Auftreten
Einsatz-, Leistungs- und Lernbereitschaft
Freude am persodnlichen Umgang mit Burgern
Verantwortungsbewusstsein

Teamfahigkeit



Das bieten wir lhnen:

e eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem angenehmen Arbeitsklima bei flexiblen
Arbeitszeiten

e eine attraktive Ausbildungsvergutung
 sehr gute Ubernahmechancen
« die Ublichen Sozialleistungen im 6ffentlichen Dienst

Interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre Online-Bewerbung!
Herr Matthias Kneidl
Tel.: 09602 94 30 20
Wir freuen uns sehr auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen.

Diese kdnnen Sie bis zum 31.10.2026 ganz einfach Uber den Button "Online-Bewerbung" zusenden.



