Bauhofauftrage
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Wir suchen Sie

als Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d)
fiir unser Bauamt in Vollzeit

lhre Griinde fiir uns:

 Wir sind ein krisensicherer Arbeitgeber und wollen Sie unbefristet beschaftigen
* Kostenfreie Parkplitze direkt vor der Tiir und gute OPNV-Anbindung
e Betriebliche Altersvorsorge, Tarifvertrag und E-Bike-Leasing

e Griindliche Einarbeitung in einem Team mit rund 100 Kollegen

Das erwartet Sie:

Bei lhnen laufen viele Fiden zusammen: Sie unterstiitzen die Leitung des Bauamts in
organisatorischen und administrativen Aufgaben, koordinieren Termine und sorgen fiir
einen reibungslosen Ablauf im Tagesgeschift. Als zentrale Ansprechperson stehen Sie
Biirgerinnen und Biirgern sowie Kolleginnen und Kollegen kompetent zur Verfiigung.
Dariiber hinaus iibernehmen Sie eigenstindig organisatorische Aufgaben wie die Betreuung
unseres Grillplatzes einschlie3lich Gebiihrenabrechnung und Koordination anfallender
Arbeiten. Auch die Verwaltung und Pflege der Bauregistratur gehort zu lhrem
verantwortungsvollen Aufgabenbereich.
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So lernen wir uns kennen:

Bewerben Sie sich bis zum 27. Marz 2026 iiber unser
Bewerberportal unter www.eckental.de/stellenangebote.
Fragen beantwortet unser Bauamtsleiter

Matthias Kiipfer, matthias.kuepfer@eckental.de, 09126/903-253.
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Mehr zum Datenschutz finden Sie auf www.eckental.de.
»



