(Teilzeit, 15 Std./Woche | unbefristet)

Die Verwaltungsgemeinschaft Velden (Gde. Hartenstein, Stadt Velden, Gde. Vorra; ca.
5.000 Einwohner), Landkreis Niurnberger Land, erweitert zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
ihr Team um eine engagierte Personlichkeit in der Finanzverwaltung.

Das sind lhre Aufgaben

e allgemeine Mitarbeit in der Finanzverwaltung

& Finanzbuchhaltung — Erfassung und Prufung von Buchungen, Kontenpflege,
Abstimmungen sowie Bearbeitung des laufenden Zahlungsverkehrs

e Haushaltsplanung - Mitwirkung bei der Aufstellung sowie der Fortschreibung und
Uberwachung der kommunalen Haushalte, Vorbereitung von Haushaltsunterlagen
und Jahresabschlussarbeiten;

o allgemeine Verwaltungs- und Organisationsaufgaben mit Vertretung innerhalb der
Finanzverwaltung

Das bringen Sie mit

e abgeschlossene Ausbildung, z. B. VFA-K, BL | oder

e vergleichsweise eine finanzbezogene Ausbildung, z. B. Bankkauffrau (m/w/d),
Bankfachwirt/in oder eine andere einschlagige Ausbildung mit entsprechender
Qualifikation im Finanzbereich

e Freude am Umgang mit Zahlen und Interesse an kommunalen Finanzthemen und
Finanzstruktur

e einschlagige Berufserfahrung im Finanzbereich

e gute EDV Kenntnisse (MS-Office)

e burgerfreundliches und serviceorientiertes Auftreten, Eigeninitiative,
selbststandiges, strukturiertes und verantwortungsbewusstes Arbeiten

o diskrete, zuverldssige und teamorientierte Arbeitsweise

Das bieten wir lhnen
e einen sicheren, unbefristeten Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst
o flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeit
o tarifgerechte Vergutung nach TVAD, inklusive Jahressonderzahlung
e 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche
e zusatzliche freie Tage an Heiligabend und Silvester
e betriebliche Altersvorsorge
e kollegiales Team und kurze Entscheidungswege
e Moglichkeiten zur personlichen und fachlichen Weiterentwicklung

So bewerben Sie sich
Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis 24.07.2026 an:

VG Velden
Personalamt
Marktplatz 9
91235 Velden

oder per E-Mail an: bewerbungen@vgvelden.de
Fuar Ruckfragen stehen wir lhnen unter Tel. 09152/ 9291-19 bzw. 09152 9291-22 gerne zur
Verfugung
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