
 

Der Zweckverband zur Wasserversorgung der Burgheimer Gruppe ist eine Körperschaft des öffentlichen 
Rechts. Verbandsmitglieder sind die Marktgemeinde Burgheim, die Gemeinde Ehekirchen und die 
Gemeinde Rohrenfels. Der Zweckverband versorgt ca. 12.000 Einwohner mit Trinkwasser. 
 

Der Zweckverband sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Kassenverwalter/in (m/w/d) 
 

in Teilzeit mit mind. 20 Std., unbefristet. 
 

Zu Ihren wesentlichen Aufgaben gehören: 
- Abwicklung des kaufmännischen Bereichs 
- Abwicklung der Kassengeschäfte und des Zahlungsverkehrs 
- Erstellung von Finanzstatistiken und -meldungen  
- Jahresabschlussarbeiten  
- Erstellung der Jahresverbrauchsabrechnungen 
- Erstellung von Beitragsbescheiden  
- Mahn- und Vollstreckungswesen 
- Kalkulationen  
- Vor-/Nachbereitung und Teilnahme an Sitzungen (abends) 
- Vorbereitung der Stundenmeldung für die Lohnabrechnung 

 

Wir erwarten von Ihnen: 
- eine abgeschlossene Ausbildung zum/ zur Verwaltungsfachangestellten oder eine 

vergleichbare kaufmännische Ausbildung   
- Teamfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Eigeninitiative, sowie bürgerorientiertes, 

freundliches und sicheres Auftreten   

- Kenntnisse in der kaufmännischen Buchhaltung und/ oder in der öffentlichen 
Verwaltung, sowie gute IT-Kenntnisse (MS-Office Anwendungen) sind erforderlich 

- Kenntnisse in Fachanwendungen für den Finanzbereich (wie z.B. Fa. komuna) wären 
von Vorteil 

 

Was bieten wir Ihnen: 
- eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Beschäftigung in einer attraktiven 

Umgebung 
- eine Vergütung nach TVöD, sowie die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen 
- ein gutes Betriebsklima  

 

Bei gleicher Leistung und Qualifikation werden Bewerbungen geeigneter Schwerbehinderter 
sowie Gleichgestellter im Sinne des § 2 Abs. 3 SGB IX bevorzugt berücksichtigt. 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit lückenlosem Lebenslauf, 
Zeugnissen und Befähigungsnachweisen bitte bis spätestens 16.11.2026 an: 
Zweckverband zur Burgheimer Gruppe 
Frau Manuela Heckl 
Donauwörther Str. 52 
86666 Burgheim 
oder per E-Mail an: manuela.heckl@burgheimer-gruppe.de 
Tel.: 0171/6411357 
 
Eine Kostenerstattung erfolgt im Bewerbungsverfahren nicht. Die Rücksendung eingereichter 
Bewerbungsunterlagen nicht berücksichtigter Bewerber/-innen erfolgt nur, wenn ein adressierter 
Freiumschlag beigefügt ist. 
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